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§1

Charakteristika struktura zarizeni

a)Nazev zarizeni
Détsky domov,zakladni Skola a $kolni jidelna Dolni Lanov 240 (dale jen DD) byl ztizen jako
ptispévkova organizace k 10.9.2009 ve znéni zfizovaci listiny vydané Zastupitelstvem
Kralovéhradeckého kraje pod €.j.14800/SM/2009 s u¢innosti od 10.zafi 2009,vcetné dodatkii. Tato listina
zruduje zfizovaci listinu vydanou MSMT dne 12.8.1993 pod ¢&.j.12456/93-27,véetné jejich dodatkd a
ziizovaci listinu €.j.24064/SM/2006 vydanou Zastupitelstvem Kralovéhradeckého kraje.Hospodateni DD
se fidi zakonem ¢.563/1991 Sb.

b)Dalsi soucasti zarizeni
ZAkladni 8kola:¢innost v ZS se fidi Ramcovym vzd&lavacim programem pro zékladni vzdélavani
s upravenymi vystupy — SVP ,,Abeceda®, ve §kole jsou 2 t¥idy se 4 az 5 oddélenimi , ped.tym tvofi
ucitelé podle poctu zaku ve tfid¢, véetné feditele zafizeni a asistentd pedagoga, tfidni ucitelé pracuji na
plny tivazek- aprobovanost ucitelti je 50 %.Pro ucely vysvédéeni pouziva skola tiskopisy a razitko s -
uvedenim nazvu a adresy Skoly bez uvedeni nazvu zatizeni.

Skolni jidelna:personalni obsazeni-vedouci $kolni jidelny, kuchatka v dopoledni sméné,s vyjimkou
odjezdu vSech déti z DD,v ptipad¢ potieby zajistuji celodenni stravu o vikendech.

Do D¢étského domova v Dolnim Lanove se umist'uji zpravidla mentalné postizené déti obojiho pohlavi
bez zavaznych poruch chovani ve véku od 6 do 18 let, popripadé do ukonceni ptipravy na budouci
povolani, nejdéle vsak do véku 26 let, rozhodnutim soudu

a) unichz soud nafidil Gstavni vychovu

b) u nichz soud natidil ptedbézné opatieni

Zékladni Skolu mohou navstévovat téz déti z obce a okoli plnici povinnou skolni dochazku podle
vzdélavaciho programu pro zdkladni vzdélavani s pfilohou upravujici vzdélavani zaka s lehkym
mentalnim postizenim.

Zakladni organizac¢ni jednotkou kolektivu déti a mladeze v zatizeni je rodinna skupina.

V zafizeni jsou nejméné 3 a nejvice 4 rodinné skupiny. Rodinna skupina je nejméné Sesti¢lenna a
nejvice osmiclenna.

V zafizeni je celoro¢ni provoz,muze byt docasné omezen nebo pferusen jen ze zdvaznych divodl a

za predpokladu, ze péCe o mladez je fadné zabezpecena.

Veskeré navrhy na zménu kapacity, typu Skoly, rozsifeni nabidky poskytovanych sluzeb, omezeni nebo
preruseni provozu predklada skolské zatizeni ptislusnému Skolskému tGradu Kralovéhradeckého kraje po
projednani s pislusnym diagnostickym ustavem.

¢)Systém Fizeni organizace,organogram
Reditel DD:
-rozdéluje ukoly vedeni DD podle naplni prace
-usmériuje koncepci vyuky a vychovy, pfijima a propousti pracovniky
-rozhoduje o zasadnich otazkach mzdové politiky a hospodateni s FKSP
-pecuje o dodrzovani smluvni,finanéni,rozpoctové a evidencni kazné
-piedseda a fidi jednani pedagogické rady
-odpovida za vedeni predepsané dokumentace
-odpovida za BOZP,PO a ochranu Zivotniho prostiedi



Organogram

Reditel
| | | | |
Ucitelé Socialni Hospodatka Vedouci
pracovnice ucetni Skolni
asistenti .,
pedagoga jidelny
| |
Vychovatelé Asistenti Uklizecka Kucharky
vychovatele Spravce budov
d)Zameéstnanci
Prehled zaméstnanci
feditel DD
povétenec GDPR
povéiena ucitelka
pedagogicti pracovnici: 2 uditelé
10 vychovatela
10 asistenttl vychovatele
Provozni zaméstnanci: hospodarka
vedouci Skolni jidelny
referentka PaM
socialni pracovnice — zdravotnice
kucharka

uklizecka, $vadlena
spravce budov

Zastupitelnost pracovniki

V nepfitomnosti ucitele zastupuji ucitelé nebo vychovatelé.
Vz4jemna zastupitelnost vychovateli rodinné skupiny.

V nepfitomnosti asistenta vychovatele zastupuji vychovatelé.

V nepfitomnosti zdravotnice zastupuji vychovatelé.

V nepfitomnosti socidlni pracovnice zastupuje feditel.

V nepfitomnosti feditele zastupuje socialni pracovnice.
Vz4jemna zastupitelnost hospodarky a referentky PaM.
Vz4jemna zastupitelnost kuchaiky a vedouciho Skolni jidelny

V nepfitomnosti Svadleny plni jeji tikoly asistentky vychovatele.
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Rizeni

V dobé¢ neptitomnosti feditele je povéiena fizenim socialni pracovnice — své tkoly rozdéli ve vécech
vychovy jmenovité urenému vychovateli,ve vécech vzdélani povéfené ucitelce, v ostatnich
zalezitostech plni osobné.

Poradnim organem feditele je pedagogicka rada, jejimi Cleny jsou pedagogicti pracovnici a pfizvana
SOcC. pracovnice.

Schuize pedagogické rady svolava 6x do roka feditel, ktery také jednani pedagogické rady fidi.

V pedagogické radé se projednavaji zavazné otazky vychovné-vzdélavaci Cinnosti zafizeni, otazky
hygienické a zdravotni péce o mladez, otazky péce o mladez umisténé mimo zafizeni,metodicka a
odborna uroven. O jednani pedagogické rady se pofizuje zapis, s jehoz zavéry se seznadmi vSichni
¢lenové pedagogicke rady.

Na jednani pedagogické rady ptizve feditel podle povahy projednavané véci téz zastupce jinych
organt a organizaci.

Reditel mize podle potieby v dobé mezi konanim pedagogickych rad svolat mimotadnou poradu
pedagogické rady k projednani operativnich otazek vychovné vzdélavaci prace a péCe o mladez.

V priib&hu roku svola feditel nejméné 5x poradu ugiteldt ZS (klasifikagni). Porady se téz Gi¢astni
vedouci vychovatelka a socialni pracovnice.

V priibéhu Skolniho roku svola feditel nejméne 10x poradu vychovatelii. Porady se ucastni téz ucitelé
a prfizvana je socialni pracovnice.

V zatizeni mtze byt zfizeno metodické sdruzeni ped. pracovniki, jejichz vedenim je povéfen
zkuSeny ped.pracovnik.Metodické sdruzeni zased4 nejméné 4x rocné,jeho ¢innost se zamétuje na
zvySovani metodické a odborné urovné vychovy.

Kazdé pondéli (s vyjimkou konani porady vychovatelit) v 10 hodin se schazi na poradu feditel,
hospodaika a socialni pracovnice.

e)Organizacni zajiSténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

Navstévy osob odpoveédnych za vychovu - rodi¢d, zakonnych zastupct a pribuznych - se uskutecnuji
kdykoliv, nejlépe vsak po predchazejici dohodé s vychovnymi pracovniky - umoziuji skupinovi
vychovatelé, socialni pracovnice, feditel.

K ucelu navstévy slouzi areal DD,popi.prostory rodinné skupiny ¢i pokoj ditéte nebo navstévni mistnost.

Po dohodé s vychovnym pracovnikem mohou rodice s ditétem opustit areal zatizeni. V tomto ptipadé
podepisi doklad o prevzeti ditéte na urcitou dobu -zodpovida skupinovy vychovatel, vedouci
vychovatel, feditel.

K pobytu déti s natizenou ustavni vychovou u rodict, poptipade jinych fyzickych osob je nutny pisemny
souhlas piislusného okresniho organu péce o déti a pisemny souhlas osob odpovédnych za
vychovu,pokud ziskani tohoto souhlasu nebrani vazna prekazka - souhlas zajist'uje soc. pracovnice, aby
byl k dispozici nejpozdé€ji 2 dny pred odjezdem. V této dob¢ poskytuji ditéti plné ptimé zaopatieni
osoby,u nichz dité pobyva.

Rodic¢ ditéte podepise potvrzeni o jeho pievzeti. Nevrati-li se dit€¢ z dovolené vcas, je nutno tuto
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skute¢nost ohlasit odd&leni pé&e o déti p¥isluiného okresniho ufadu, ptipadné na Policii CR jako uték.

Pfi navratu ditéte z rodiny je nutna jeho prohlidka z hygienickych divodt ,prohlidku provede vychovatel
prebirajici dité.

Vychovatelé zajist'uji komunikaci déti s rodi¢i,sourozenci a piibuznymi nejméné jednou meésicnég, déti
mohou rodi¢tim telefonovat s pouzitim sluzebniho telefonu, rovnéz na Linku davéry apod.

Navstévy rodic se zapisuji do Knihy navstév.

Vychovatelé na pozadani sd€luji osobam odpovédnym za vychovu informace o ditéti, mohou pozadat i
o poradenskou pomoc DD.
Mohou se vyjadiovat k navrhtim opatifeni zasadni dilezitosti ve vztahu k ditéti, nehrozi-li nebezpeci
z prodleni v takovém piipadé je opatfeni neprodlené oznameno pisemné, obvykle po predchozim
telefonickém vyrozumeéni - provadi socialni pracovnice.
Dalsi odpovédnost pracovniki pii opatienich zasadni dtlezitosti:
- vychovny poradce - konzultace o moznosti vybéru ucebniho nebo studijniho oboru,
T:nejméné 1 mésic pied odevzdanim ptihlasek
- soc. pracovnice- neakutni planované 1ékatské zakroky;t€hotenstvi,pferuseni t€hotenstvi,
vSechny kontakty jsou dolozeny ve spisech ditéte,podrobnosti jsou rozpracovany v internim
pokynu.

. Reditel zatizeni bezodkladné po piijeti ditéte vydava rozhodnuti o vysi prispévku na thradu péce
poskytované zatizenim, které je adresovano osobam odpovédnym za vychovu .Osoby odpoveédné za
vychovu mohou proti tomuto rozhodnuti podat do 15ti dnii od jeho doruéeni odvolani ke KU
Kralovéhradeckého kraje,prosttednictvim feditele DD v Dolnim Lanové.

f)VSeobecné povinnosti,odpovédnost a prava pracovniki

1. Zaméstnanci jsou povinni pracovat svédomité a fadné, iniciativné podle svych sil, znalosti a
schopnosti, dodrzovat zdsady spoluprace.

2. Plnit hospodarné kvalitné a vcas ukoly a pokyny nadfizenych, upozornit bezprostfedne
nadfizeného,popt.jiného vedouciho pracovnika ,zjisti-li Zze vydany pokyn je v rozporu s
pravnimi ptedpisy,popi. s organizatnimi predpisy, nebo Ze by jeho plnénim vznikla
Skoda,popft.upozornit na jiné piekazky, které brani splnit vydany pokyn nebo ulozeny tkol.

3. Dodrzovat a plné vyuzivat pracovni dobu,fidit se ¢asovou vymezenosti pracovni doby, ktera je
pro jednotlivé useky rozepsana,pracovni povinnosti si zorganizovat a naplanovat tak,aby
pracovni doba byla vyuzita co nejefektivnéji.

4. Dovolenou, ndhradni volno a samostudium Cerpaji pracovnici po predchozim projednani
s nadfizenym pracovnikem, v souladu s planem dovolenych a samostudia.

5. Pracovnici jsou povinni se seznamit s organizacnim, vnitinim a pracovnim fddem a s pfedpisy
vztahujicimi se k vykonavané praci , zejména s predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci,pti vychoveé a vyucovani,s ostatnimi pracovné pravnimi a protipozarnimi
predpisy.

6. Pracovnici udrzuji své pracovisté v potradku, hospodaii dobfe s prostfedky svéfenymi

organizaci, stfezi a ochranuji majetek pred poskozenim ,ztrdtou nebo zni¢enim a
zneuzitim.Bezprostfedné oznamuji nadiizenému zjisténé nedostatky a zavady, které by mohli
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10.

11.

12.

13.

14

vést k jeho poskozeni a podle svych moznosti se ucastni jejich odstranovani.

Zaméstnanci oznamuji neprodlené referentce PaM zmény v osobnich udajich a dalsi
skute¢nosti , které maji vyznam pro pracovni pomer.

Pracovnici se ti¢astni porad dle vyvéseného planu.

Pracovnici soustavné usiluji o vytvareni dobrého vztahu rodicl a vefejnosti k zatizeni, udrzuji
kontakt s rodinami déti.

Pracovnici dodrzuji zédkaz pozivani alkoholu a jinych omamnych latek v pracovni dob¢ a v
dobé¢ pred nastupem do zameéstnani tak,aby vykon na pracovisti nebyl narusen.

V budovach DD, na pozemcich zatizeni a pii vSech akcich s détmi plati zakaz kouteni.

Pochiizky déti pro potfeby zafizeni konaji star$i déti,jejichz chovani a schopnosti zarucuji
nejen splnéni ukolu, ale i bezpe¢ny navrat do zatizeni.Za dit€ nese plnou zodpovédnost vzdy
ten pracovnik, ktery dité povétil tkolem.

Konkrétni tkoly pro vSechny pracovniky zafizeni vyplyvaji z konkrétni ndplné prace a
pracovni smlouvy, ze zapisi pedagogickych,klasifikacnich a provoznich porad a z
celoro¢niho planu DD.

Zameéstnanci obdrzi za vykonanou praci mzdu podle platnych ptedpist,popt.odmeénu
podle vnitiniho platového predpisu DD.

§2
Postup pfi prijimani,piemist’ovani a propousténi déti
Do zatizeni jsou pfijimany déti prostiednictvim diagnostickych tstavil,s vyjimkou déti
navstévujicich pouze zakladni skolu , a pracovnikit OSPOD - na zakladé rozhodnuti soudu.
V DD je dité ptevzato soc.pracovnici,ktera soucasné prebira a kontroluje Gplnost dokladt
podle zékona ¢.109/2002 Sb.ve znéni dalSich zakont,feditelem nebo vedoucim vychovatelem
a vychovatelem skupiny do niz bude zafazeno.

Do zatizeni jsou pfijimany déti,u nichz soud natidil ustavni vychovu nebo predbézné opatieni.

Do zatizeni se nepiijimaji déti téhotné,s nemocemi v akutnim stadiu(vcetné akutni intoxikace)
a bacilonosici.

Vstupni pohovor s ditétem provadi feditel nebo ved.vychovatel ktery téz dité seznami s
organizanim zajisténim jeho vzdélavani. Soucasti pohovoru je seznameni s podminkami
pobytu v DD,s vnitinim fadem zafizeni,moznostmi z&jmov¢ ¢innosti a dal$imi perspektivami
ditéte, vyhledani kamaradd,sezndmeni s prostfedim.Pohovoru se zacastni i klicovy
pracovnik,jehoz povinnosti je zaclenit dité do rodinné skupiny, seznamit ho s ostatnimi
détmi,ptidélit mu pokoj, lizko, uzamykatelnou osobni skiiniku, véci osobni potieby ,08aceni a
seznamit ho s organizaci zivota v rodinné skuping.

Pohovory s ditétem jsou vedeny v feditelné a po pfedani dokumentace v prostorech rodinné
skupiny.

Piijeti déti oznami zatizeni do tfi dnti soudu,ktery natidil ustavni vychovu, organu péce o déti
prislusnému podle bydlisté a zakonnym zastupctim ditéte. Stejné se postupuje pii premisténi
nebo podminéném ubytovani ditéte mimo zafizeni nebo pii skonceni pobytu ditéte.



7. Pfemistit dit¢ do jiného vychovného zafizeni I1ze jen zcela vyjimecné,jsou-li pro to zavazné
divody,a to po projednani v pedagogické radé. Zdiivodnény pozadavek na premisténi ditéte
projedna zafizeni,které opatfeni navrhuje s OS Trutnov,oznami diagnostickému ustavu,ktery
ho v zafizeni umistil,navrh poda pracovnik OSPOD.

Pted pfemisténim je nezbytné projednat zménu s ditétem,pfemisténi zajist'uji podle piikazu
teditele dva z téchto pracovnikl zafizeni -feditel, vedouci vychovatel, socidlni
pracovnice,kmenovy vychovatel.

8. Reditel ukonéi pobyt ditéte v zatizeni
a) jestlize soud nad nim zrusil ustavni vychovu nebo ochrannou vychovu

b) dosahne-li zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na
povolani, na zdkladé smlouvy o prodlouzeném pobytu

c) doséhne-li véku 19.1et byla-li mu prodlouzena ustavni vychova, pokud v zafizeni
dobrovolné nesetrva do ukonceni ptipravy na povolani

d) jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéfeni ditéte do péstounské péce
nabylo pravni moci

e) po uplynuti doby trvani ptedbézného opatieni nebo po jeho zruseni soudem

9.  Pri propusténi ditéte ze zafizeni preda feditel dité zakonnym zastupcim nebo osobam,
oznacenym Vv piislusném rozhodnuti, na jehoz zakladé dochazi k propusténi.

10. Jestlize bylo dosazeno ucelu ustavni vychovy, mtize dat feditel zatizeni po predchozi dohodé
s organem péce o dité prislusSnym podle mista bydlisté zakonnych zastupcti soudu podnét na
zruseni Ustavni vychovy.

11. Nebylo-li pii vykonu ustavni vychovy dosaZzeno kladnych vysledkii a vyzaduje-li to zajem
ditéte,nebo jsou-li pro to jiné vazné duvody,da feditel zatizeni ptislusnému soudu podnét k
prodlouzeni tistavni vychovy tak,aby soud mohl vydat pravomocné rozhodnuti pred nabytim
zletilosti ditéte.

12. Zafizeni ve spolupraci s organem péce o déti piislusnym podle mista bydlisté ditéte ktery
skon¢il pobyt v zafizeni, sleduji jeho dalsi vyvoj po dobu nejméné dvou let a pomahaji pii
feSeni obtizi vzniklych pfechodem do obcanského Zivota.

§3

Organizace vychovné vzdélavaci ¢innosti v détském domové

Ptipravu mlédeze pro vykon povolani zabezpecuje zafizeni vytvarenim pfiznivych podminek pro
studium mladeze na odbornych ucilistich, pomoci pti volbé povolani a pomoci pfi sjednavani u¢ebnich a
pracovnich poméra.

Mladistvi,kteti vzhledem ke stupni naruSeni nebo stupni postizeni neuzavieli pracovni nebo ucebni
pomer nebo kteti nestuduji, osvojuji si pracovni navyky v zafizeni v rozsahu, ktery vymezi feditel .
Vzdélavaci ¢innost v ZS se fidi Ramcovym vzd&lavacim programem pro zékladni vzdélavani

s upravenymi vystupy — SVP ,,Abeceda“.

Za organizaci vychovné ¢innosti odpovida vedouci vychovatel, realizuje ji vychovatel s ptidélenou
rodinnou skupinou. Organizaci §koly zajistuje povéteny ucitel.



6.30-7.00
7.00-7.15
7.30
7.45-13.15

13.15

13.30-15.15
15.15-15.30
15.30-17.30
18.30-20.00
20.00-21.00

21.00-6.30

8.00-9.00

9.00-11.45
11.45-12.30
12.30 - 15.00
15.00 - 15.30
15.30 - 17.45
17.45 - 18.30

a)Denni ¢asovy rozvrh
A. V dobé skolniho vyucovani

budicek, ranni hygiena, uprava lizka ,uklid bloki a loZnic, oblékani,ptiprava snidané
kontrola zdravotniho stavu a zevnéjsku ,snidané

odchod do skoly

vyucovani dle skolniho rozvrhu, v pfipadé kratsiho vyucovani pobyt v odpocinkové
mistnosti, hygiena,

obéd, nastup vychovateld

vychovné-vzdélavaci ¢innost (viz tydenni plan rodinek) zajmové krouzky PO,UT,ST,CT
svacina

zajmova Cinnost (viz tydenni plan rodinek),vychazky,ptiprava na vyucovani, hygiena, vecete
v pond¢li hodnoceni uplynulého tydne, vych.plan na dalsi tyden,uklid rodinky,hodnoceni
osobni volno, vecerni hygiena, pfiprava na spanek

vecerka s prihlédnutim k chovani a véku

no¢ni klid

B. Soboty, nedéle, prazdniny, svatky

budicek, ranni hygiena, snidané

zaméstnani dle tydenniho planu

hygiena, obéd

zajmova ¢innost a volné vychazky

svacina

odpoledni zajmova ¢innost, v nedéli odbavovani u¢inti na OU
hygiena, vecete

Dale jako ve vSedni dny s prodlouzenim vecerky do 22.00 hodin,v nedé€li do 21 hodin.

b )Rezim Skoly

1. Asistenti vychovatell ptivadéji déti do skoly v 7,30 hodin.
2. Dozory konaji ucitelé dle rozpisu,ktery je vyveésen ve sborovné.Pti vykonu dozoru ucitelé dbaji na

potadek v Satnach - rano oteviraji v Satnach okna pii ukonceni vyucovani tato zaviraji,dbaji aby
Satny po odchodu déti byly uklizeny,zajist'uji klid a bezpecnost zaki v dobé prestavek,oteviraji
a zaviraji WC.

3. Na prvni vyu€ovaci hodinu se zvoni v 7.40 a v 7.45 hodin. V téchto 5 minutach si déti pfipravi véci
potfebné k vyucovani ,aby nebyla narusena prace v hoding. Déje se tak pod dohledem vyucujiciho.

4. RozvrZzeni vyu€ovacich hodin: 1.hodina 7,45 — 8,30
2.hodina 8,40 -9,25
hlavni prestavka 9,25-945
3.hodina 9,45 -10,30
4 .hodina 10,40 — 11,25
5.hodina 11,35-12,20
6.hodina 12,30 — 13,15
7.hodina 14,00 - 14,45

5. Soucasti DD je odpocinkova mistnost jejiz provoz zajistuji urCeni vychovatelé v ramci svého tvazku.
6. Odpocinkova mistnost je oteviena po posledni vyuCovaci hodiné zaka nejnizsich ro¢nikti a jeji naplni je
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odpocinkova Cinnost.
7. Po posledni vyucovaci hoding jsou déti predany vychovateliim, vyucujici ze tfid odvedou déti do Saten,
v Satnach zajisti poradek a zavieni oken a WC.

¢)Organizace zajmové ¢innosti

V rodindch
Dle vychovnych plant.
Individualni
1. Kazdé dit¢ ma moznost zapojit se do pravidelné zajmové ¢innosti ve stanoveny den.
2. V détském domové jsou organizovany krouzky: sportovni, stolni tenis,lyzafsky, keramicky,

volejbalovy, pévecky,tanecni,cyklisticky,spinning a logopedicky. Dle zajmu déti lze vybér
krouzkt rozsitit o dalsi.Soucasné se déti pripravuji na sportovni soutéze,jichz se ucastni v ramci
specialnich olympiad a Ceského svazu mentalné postizenych sportovei na narodni i mezinarodni
urovni v disciplinach - klasické a sjezdové lyzovani, prespolni béh, cyklistika, atletika,mala
kopana, piehazovana, odbijena.

3. Déti se mohou samostatné Ucastnit zajmovych krouzkti potddanych DM ve Vrchlabi, DM v
Hostinném a byt ¢leny sportovnich,skautskych a jinych oddill v obci a okolnich méstech.

4. Pijcovani knih ze zékovské knihovny — knihy jsou od 1.9.2009 rozdé€leny na jednotlivé rodiny a
podle potieb déti a po domluvé vychovateld jsou ptijcovany kdykoliv, podobné v knihovné zakladni
Skoly

d)Systém prevence rizikového chovani

1. Systém prevence rizikového chovani je koncipovan globélné v rdmci celého DD i zékladni $koly.
Jeho plnéni je v kompetenci ucitelli a vychovatelti u jednotlivych skupin z hlediska veéku a zralosti
jednotlivych déti a je zavazny pro vSechny pedagogické pracovniky.Jejich ¢innost koordinuje
vyskoleny koordinator pro drogovou prevenci,zajistuje materialni zabezpeceni a je garantem celého
programu.

2. Détem je tieba poskytnout co nejvice kvalitnich informaci,podanych pfiméten¢ véku,hovotit s nimi
na toto téma i na neformalni tirovni. Hlavnim cilem je zvysit odolnost déti viici rizikovému chovani,
predejit zneuzivani navykovych latek, predejit experimentovani s drogou, posilovat sebediveéru,
odolnost vii¢i stresu a odmitdni forem sebe destrukce.

3. Systém vychazi z komunitnich pravidel s vyuzitim skupinové dynamiky, mezi jeho hlavni ukoly
patii :
rozvijeni sebepoznavani(sebehodnoceni),trénink v feseni konfliktd,vyrovnavani se s osobnimi
problémy a zat€Zzovymi situacemi,rozvijeni sebeticty,posouzeni svych kladii a zapord, vytvareni
zdravého zivotniho stylu,formovani odmitavych postoji k drogdm a navykovym latkam, cviceni
pevné vile,formovani hodnotové orientace,profesni ptiprava,hledani vhodnych volno ¢asovych
aktivit, maximalni zamé&stnanost déti,piiprava na navrat do nefunk¢nich rodin nebo na samostatny
Zivot.

4. Pouzivané formy musi odpovidat zralosti déti z hlediska mentalniho postizeni i fyzického vyvoje,pfi
sledovani jejich vyvojovych a individudlnich potieb a patii do nich:
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individualni piistup k problémovym détem a poradenstvi, sebehodnoceni v ramci skupiny a
komunity, modelové situace-feSeni a rozbor, psychodrama, videoprogramy a literatura (nasledné
besedy),didaktické hry na podporu sebevédomi a sebepoznani, individualni pravidelné pohovory s
rizikovou skupinou déti(ucni),socialni hry,trénink obhajoby svého nazoru, zptisoby odmitani
nabidky,zajmové krouzky, spole¢enské akce;

spoluprace s policii, Iékatem, SPC, PPP, RIAPSem Trutnov, besedy a ptednasky s odborniky pro
déti i dospelé.

5. Minimalni preventivni program je sloZen z vySe uvedenych pozadavki,je tvofen vzdy na §kolni rok
se zohlednénim nové problematiky - odpovida skolni metodik prevence.

§4

Organizace péce o déti v zafizeni

Zatizeni poskytuje péci jinak poskytovanou rodici nebo jinymi osobami,kterym bylo dité svéteno do
vychovy, détem s nafizenou Ustavni vychovou nebo détem, u nichz bylo natizeno pfedbézné opatieni.
DD pecuje o déti podle jejich individualnich potfeb,ve vztahu k détem plni zejména tikoly
vychovné,vzdélavaci a socialni.

Zatizeni vytvoii takové podminky,aby zajmu rodi¢d o navstiveni ditéte bylo operativné vyhovéno.Je v zajmu
ditéte, aby zatizeni motivovalo rodice k co nejcastéjsim styktim s dité¢tem. Organizacni podminky,formy a
metody,jsou upraveny podle konkrétnich podminek ditéte a osoby odpoveédné za vychovu. Nelze pripustit
bezdiivodné omezovani zajmu rodici o déti.

Prava reditele zarizeni
V zajmu Gspé$né vychovy mladeze ma reditel zafizeni pravo zejména
a)povolit ditéti za podminek stanovenych zvl.pravnim predpisem pobyt mimo zatfizeni — §30 zakona
¢.359/1999 Sb. o socialn¢ pravni ochrané déti ve znéni pozdgjsich predpist

b)povolit ditéti s nafizenou ustavni vychovou prechodné ubytovani mimo zafizeni v souvislosti s jeho
vzdélavanim nebo zaméstnanim

¢)zrusit pobyt podle pismena a) nebo prechodné ubytovani podle pismena b), jestlize se dité fadné€ nechova
nebo péce o n¢j neni dostatecné zabezpecena nebo doslo-1i ke zmén€ divodl,pro néz byl pobyt mimo
zafizeni povolen

d)zakazat nebo pierusit navstévu osob odpoveédnych za vychovu nebo jinych osob v zafizeni v pripad¢ jejich
nevhodného chovani, které by neptiznivé plsobilo na jednani déti

e) byt pritomen pii otevieni listovni nebo balikové zasilky urcené ditéti umisténému v zatizeni , jestlize zjisti
nebo na zakladé predchazejici zkusenosti predpoklada,ze zasilka ma z vychovného hlediska zavadny obsah
nebo by mohla ohrozit zdravi a bezpecnost déti a uschovat ji na dobu omezenou dnem propusténi ditéte ze
zafizeni

fprevzit od ditéte do docasné tischovy cenné predméty, finan¢ni hotovost prevysujici vysi kapesného
stanoveného zakonem ¢.109/2002 a pfedméty ohrozujici vychovu,zdravi ¢i bezpecnost déti;

pisemny zéapis o pfevzeti ovéfeny feditelem,dalsim odbornym pracovnikem zafizeni a ditétem je zaloZen do
osobni dokumentace ditéte

h)schvalovat opatteni ve vychoveé podle §21 zdkona ¢€.109/2002 Sb. navrzend pfisluSnym pedagogickym
pracovnikem,se zdiraznénim individualniho pfistupu vzhledem k osobnostni struktuie ditéte

i)zastoupit dité¢ v béznych zalezitostech,a pokud jeho zakonni zastupci neplni své povinnosti nebo nejevi o
dité, skute¢ny zajem, je opravnén zastoupit dit€ i ve vécech zasadni dulezitosti, vyZaduje-li to zajem ditcte,
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j)zéadat dit¢ o poskytnuti dokladu o jeho piijmech

k)natidit vySetfeni ditéte, zda neni ovlivnéno alkoholem ¢i jinou néavykovou latkou—provadi policie
CR,zdravotni pracovnik

m)rozhodovat o thradé nakladt podle §2 zakona ¢. 109/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist

Reditel za¥izeni ma dale pravo:
a) pozadat prislusny organ socialné-pravni ochrany déti o informace o pomeérech v rodiné ditéte, které
bylo umisténo do zafizeni, a je-li tomuto ditéti zprostfedkovavana péstounska péce nebo osvojeni, také
informace o postupu pii tomto zprostfedkovani
b) na zakladé pisemné zadosti nahlizet do spisové dokumentace vedené prisluSnym organem socialné-
pravni ochrany déti o ditéti umisténém v zatizeni.

Povinnosti Feditele zarizeni

Reditel zafizeni je povinen

a)seznamit dité s jeho pravy a povinnostmi

b)oznamit neprodlené organu socialné¢ pravni ochrany ditéte (dale jen OSPOD) jméno a pfijmeni
ditéte,jsou-li splnény podminky pro jeho osvojeni nebo péstounskou péci

c)piedat dit¢ podle rozhodnuti OSPOD do péce budouciho osvojitele nebo pestouna

d)dat ptislusnému soudu podnét ke zruseni tGstavni vychovy, pominuly-li divody pro jeji natizeni
e)predbézné projednat postup podle pismen c) a d) s piislusSnym OSPOD,zakonnymi zastupci ditéte,
pf.jinymi osobami odpovédnymi za vychovu

f)podat po pfedchozim projednani s prislusnym OSPOD piislusnému soudu podnét k prodlouzeni ustavni
vychovy vyzaduje-li to zajem ditéte

g)podavat informace o ditéti zdkonnym zastupctim nebo OSPOD na jejich Zadost

h)projednat pfedem opatieni zasadni dilezitosti se zakonnymi zastupci ditéte a organem socialné-pravni
ochrany ditéte nehrozi-li nebezpeci z prodleni,a bezodkladné je informovat o provedeném opatieni
ch)informovat v zajmu zaruceni navaznosti péce piislusny obecni tiad obce s rozsifenou plisobnosti
nadchazejicim propusténi ditéte ze zafizeni, a to v terminu nejméné 6 mesict pred propusténim ditéte

1) umoznit ditéti, které ma byt propusténo ze zafizeni z diivodu zletilosti, jednani se socialnim kuratorem
jJumoznit ditéti, které ma byt propusténo z divodu zletilosti,jednani se socidlnim kuratorem

k)propustit dité mladsi 15 let pouze v doprovodu osob odpovédnych za vychovu,nepozadaji-li v této véci
pisemn¢ o jiny postup

1)zajistovat realizaci programu rozvoje osobnosti a vést 0 ném zaznamy

m)muze po piredchozim pisemném souhlasu OSPOD, v jehoz izemnim obvodu maji zakonni zastupci
trvalé bydlisté, vyjimeéné mladezi povolit trvaly pobyt u zakonnych zastupcti popf. i u osob blizkych, u
jinych osob v poméru rodinném, nebo t€Z u obcan, ktefi se na doporuceni okresniho uradu maji stat
jejich opatrovniky nebo péstouny

Reditel za¥izeni je dale povinen:

a)vydavat a ménit vnitini rad

b)oznamit bezodkladné ptislusnému zmény v poctech déti ziizovateli

c)piedat dit€¢ mladsi 18 let po ukonéeni jeho pobytu v zatizeni osobam odpovédnym za vychovu nebo jinym
osobam uvedenym v rozhodnuti, na jehoz zaklad€ dochazi k propusténi ditéte, nedoslo-li k pfedani ditcte
diive, soucasné pieda t€émto osobam véci, jez jsou ve vlastnictvi ditéte

d) informovat nezaopatienou osobu o moznosti podat zadost o uzavieni smlouvy o prodlouzeném pobytu
v zafizeni

e)informovat soud pro mladez nebo statniho zastupce, ktery podle zvlastniho pravniho pfedpisu pienechal
postiZzeni mladistvého zafizeni, o vysledku pfijatych opatieni

f) oznamit uték ditéte Policii Ceské republiky bezodkladng po jeho zjisténi
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Reditel zafizeni v oblasti statni spravy rozhoduje na zakladé zakona.109/2002 Sb. o :

a) uhrad¢ nakladi na zdravotni péci, 1é¢iva a zdravotnické prostiedky, které nejsou hrazeny ze zdravotniho
pojisténi, pokud nebyla péce vyzadana zakonnymi zastupci ditéte, podle § 2 odst. 7 pism. d),

b) zamitnuti Zadosti o poskytovani plného ptimého zaopatieni podle § 2 odst. 6,

., Zarizeni miize na zaklade Zadosti poskytovat plné primé zaopatieni zletilé nezaopatiené osobé po
ukonceni vykonu ustavni vychovy a ochranné vychovy, pripravujici se na budouci povolani, nejdéle
vSak do veku 26 let (dale jen "nezaopatrena osoba"), 4) podle smlouvy uzaviené mezi
nezaopatienou osobou a zarizenim nejpozdéji do 1 roku od ukonceni ustavni vychovy nebo
ochranné vychovy.

¢) umisteni ditéte podle § 5 odst. 1,

d) pfemisténi ditéte podle § 5 odst. 9,

,, Premistit dite s uloZenou ochrannou vychovou do jiného detského domova se skolou nebo
vychovného ustavu miize jen diagnosticky ustav na zakladeé vilastniho podnétu nebo oditvodnéné
pisemné Zadosti zarizeni, v némz je dite umisténo, nebo zakonnych zdastupcii ditéte, nebo ditete nebo
organu socialné-pravni ochrany déti. Jedna-li se o premisteni mimo uzemni obvod diagnostického
ustavu, postupuje se podle odstavce 7

e) zamitnuti zadosti o povoleni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. a) nebo c),

., Reditel zaiizeni je oprdavnén v zdjmu vispésné vychovy déti

a) povolit diteti za podminek stanovenych zvlastnim pravnim predpisem 11) pobyt mimo zarizeni,

¢) povolit ditéti s narizenou ustavni vychovou prechodné ubytovani mimo zarizeni v souvislosti s
Jjeho vzdelavanim nebo zaméstnanim, v pripadeé ditéte s uloZzenou ochrannou vychovou lze ve zvlaste
duvodném pripade za timto ucelem podat soudu navrh na podminéné umisténi mimo zarizeni podle
zvlastniho pravniho predpisu... *

f)zruseni pobytu podle § 23 odst. 1 pism. d),

., ... ZFuSit pobyt podle pismena a) nebo prechodné ubytovani podle pismena c), jestlize se dité
radné nechova nebo péce o néj neni dostatecné zabezpecena nebo doslo-li ke zméné duvodu, pro
néz byl pobyt mimo zarizeni povolen, jedna-li se o dité s ulozenou ochrannou vychovou, da soudu
podnét k jeho rozhodnuti...

g) vysi prispévku na thradu péce poskytované détem nebo nezaopatfenym osobam v zatizenich podle § 27
az 29

§27

Rodice jsou povinni hradit prispévek na uhradu péce poskytované détem a nezaopatrenym osobam
v zarizenich (dale jen "prispévek”). V pripade, ze dite nebo nezaopatiena osoba ma vlastni
pravidelné prijmy, podili se podle § 29 na hrazeni prispévku.

(2) V pripade, Ze se zarizeni nevyplaci pridavek na dite, zvysuje se prispevek o 30 %.

(3) Vyse prispevku na uhradu péce o déti matek, umisténych v zarizeni, ¢ini za kalenddrni mésic 10
% z vysSe rodicovského prispevku. 14)

(4) Za obdobi kratsi nez 1 mésic se vyse prispeévku stanovi podle dnii. Denni uhrada nakladu cini
Jjednu tricetinu vySe prispevku za kalenddrni mésic.

(5) Rodice se na hrazeni prispévku podileji rovnym dilem, s vyjimkou pripadii uvedenych v § 28.
(6) Vysi prispévku a podil rodicii na jeho uhradé v jednotlivych pripadech stanovi reditel zarizeni
rozhodnutim.

(7) Za prijmy a za spolecné posuzované osoby se pro ucely tohoto zakona povazuji zapocitatelné
prijmy a spolecné posuzované osoby podle zvlastniho pravniho predpisu 15).

(8) Cstka piispévku se zaokrouhluje na koruny smérem nahoru.
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§ 28

1) Rodici, ktery dolozi, ze je on nebo osoba s nim spolecné posuzovand prijemcem davky pomoci v
hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi 20), se prispevek nestanovi. Rodici, ktery
dolozi, ze po zaplaceni prispeévku by jeho prijem nebo prijem s nim spolecné posuzovanych osob
klesl pod soucet castky Zivotniho minima podle zdkona o zZivotnim a existencnim minimu 21) a
castky normativnich nakladit na bydleni podle zakona o statni socidlni podpore 4), se prispévek
stanovi v takové vysi, aby mu uvedeny soucet ziistal zachovan; pokud by takto stanoveny prispévek
byl nizsi nez 100 K¢, nestanovi se.

(2) Rodice jsou povinni vidy po uplynuti 12 mesicii od posledniho dolozeni skutecnosti podle
odstavce 1 prokazovat, zZe spliuji podminky pro snizZeni nebo prominuti prispévku podle odstavce I,
a dale bezodkladne oznamovat kazdé zmeny v prijmech, které by mohly mit viiv na vysi prispevku
urcenou podle odstavce 1. V pripadé nesplnéni techto povinnosti se prispevek odpovidajicim
zplisobem zvysi, a to od doby, kdy marne uplynula lhita pro prokazani splneni podminek, nebo i
zpéetné od doby, kdy doslo ke zmeéné v prijmech.

§ 29

(1) Ze sirotcitho diichodu 16) ditéte, které nemd jiny prijem, se na uhradu prispévku pouzije nejvyse
10%.

(2) Z jiného prijmu ditéte, nez je uveden v odstavci 1, se k uhrade prispevku pouZije cdast prijmii
prevysujicich 50 % vysSe prispévku, platné pro prislusnou vékovou kategorii, a to az do vyse
prispévku.

(3) Rozdil mezi castkou urcenou pro uhradu prispévku z prijmu déti podle odstavce 2 a prispevkem
hradirodice.

(4) Na nezaopatrené osoby se ustanoveni odstavcii 1 az 3 pouziji obdobné.

Zarazeni déti do rodinnych skupin
Déti jsou zatazovany do rodinnych skupin s cilem, aby skupina byla koedukovana, méla rovnoméme
obsazeny vSechny vékové skupiny; sourozenci jsou umist’ovani spolecné, nebrani-li tomu zavazné okolnosti
ve vyvoji a vztazich sourozencu.
Prefazovani do jiné rodinné skupiny je mozné pouze ze zavaznych divodu (Sikana, nasili, nerespektovani
autority, odmitani skupinou apod.)
Vychovatelé(s pomoci soc.pracovnice)zajistuji kontakt se Skolou,ucilis§tém a mistem praxe déti - omluvenky,
schiizky,prospéch,odhlaseni stravy apod.

Ubytovani déti a materialni zabezpeceni
Pro provoz skupiny jsou zajis§tovany tyto prostory:obyvaci pokoj-klubovna,loznice déti, socialni
zafizeni,pokoj vychovatell, kuchyiika a Satna.
Vnitini vybaveni -ndbytek pro ulozeni pradla,Satstva a obuvi déti,knih,hracek,psaci stoly a zidle,
uzamykatelna skfinka, sedaci souprava,jidelni sttil a bézné vybaveni kuchyng¢.
Materialni podminky-pradlo, oSaceni a obuv, bézné domaci elektrické pfistroje,potteby pro vzdélavani,
audiovizualni a vypocetni technika vybaveni pro sport a turistiku, pro rekrea¢ni ¢innost, pro cestovani apod.

Finan¢ni prostiedky déti
Finanéni prostfedky spravuje v kazdé skupin€ ur¢eny vychovatel s podepsanou hmotnou odpovédnosti, pied
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vydanim jsou uzamceny v trezoru nebo rodinné pokladné, dité podepisuje vybér hotovosti.

Navrh kapesného schvaluje feditel, cela castka je vyplacena uréenému vychovateli a ten proti podpisu
predava castku jednotlivym détem, ¢astky kapesného jsou vedeny v samostatném sesité, ktery je kdykoliv
pristupny kontrole.

Stravovani

Obédy jsou realizovany ve Skolni jideln€ - snidané,vecete a svaciny si déti piipravuji samy. O vikendu si
stravu podle potfeby,moznosti a naro¢nosti pripravuji ve svych kuchynkach.

V rodinné skupiné si déti s vychovateli zajistuji stravovani samostatné s vyjimkou ob&édl v pracovni dny,
tzn.celodenni stravovani o vikendech,snidané,svaciny a vecete v pracovni dny.

la)

Postup v piipadé utéku ditéte

Po zjisténi uteku se ped.pracovnik ve sluzbé podle vlastnich zkuSenosti , schopnosti a moznosti ,

s ohledem na znalost ditéte,jeho psychického stavu a ptedpokladaného sméru utoku,pokusi
samostatn¢ dit€ zachytit. Pokud se toto nepodati plati nasledujici opatieni.

O utéku informuje feditele nebo vedouciho vychovatele.

Pedagogicky pracovnik jehoz dit¢€ utece, popt. pracovnik pii jehoz sluzbé dojde k utéku ditéte, hlasi
ihned na OO PCR ve Vrchlabi (tel. 974539761) tuto skute¢nost.Uvede jméno, pifjmeni, datum
narozeni, bydlisté rodi¢t, pravdépodobny smér utéku,popis ditéte a jeho obleceni.Za timto ti¢elem
ma kazda skupina vypracovany utékové listy s popisem a charakteristikou ditéte, s fotografii.

V pracovni dny socialni pracovnice odesle utékovy list na e-mail:tu.vrchlabi@pcr.cz

Pracovnik doplni ut&kovy list, podle pfipravené predlohy, a zasle jej elektronicky na OO Policie CR
ve Vrchlabi e-mail:tu.vrchlabi@pcr.cz

Soucasné provede zapis do Knihy atéka dle pokynli na prvnim listé.

V piipadé zachyceni ditéte piislusniky PCR vychovatel ve sluzbé neprodlené informuje Feditele
nebo vedouciho vychovatele.
Po vzajemné dohod¢ zajisti pfemisténi z mista zachytu zpét do détského domova.

Po navratu ditéte slouzici vychovatel rodinky (v jeho nepfitomnosti HS) okamzit¢ informuje OO
Policie ve Vrchlabi (,,odhlasi z Gtéku*), skute¢nost zapise do Knihy atékda.

Po navratu z Gté€ku jsou provedena potfebna hygienicka opatfeni a protiepidemicka opatieni,je
vykonan pohovor zaméteny na psychicky stav ditéte a moznosti jeho dalsiho piisobeni v DD.Neni-li
v dobé navratu ditéte pritomen feditel ani vedouci vychovatel provede zkliditujici pohovor
pedagogicky pracovnik ve sluzbé..

Nejsou-li zjistény zdravotni nebo psychické piekazky, mtze byt dité umisténo do své rodinné
skupiny.

§5
Prava a povinnosti déti
Prava déti

Dité mé pravo:

a)na zajisténi plného ptimého zaopatieni

b)na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti

¢ )na respektovani lidské diistojnosti

d)na spolecné umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji a vztazich
sourozenctl
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e)na vytvareni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu s jeho
schopnostmi,nadanim a potiebami mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem

f)na svobodu nabozenstvi pii respektovani prava osob odpovédnych za vychovu usmériovat dité
mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem

g)byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhajcem nebo opatrovnikem bez
pritomnosti tietich osob,a za timto ucelem pfijimat a odesilat korespondenci bez kontroly jejiho

obsahu

h)ucastnit se Cinnosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného programu s vyjimkou
zakazu ¢i omezeni v ramci opatfeni ve vychove, stanovenym zakonem ¢.109/2002 Sb.ve znéni
pozd¢jsich predpist

i)obracet se zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky zatizeni a
pozadovat, aby podani adresovana pfisluSnym statnim organiim, organim tizemni samospravy a
pravnickym a fyzickym osobdm,jsou-li povéieny vykonem socialné-pravni ochrany déti, byla ze
zatizeni odeslana v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani pracovnikim zafizeni, a to bez
kontroly jejich obsahu,tyto Zadosti,stiznosti,navrhy a podani je zatizeni povinno evidovat

)vyjadfit svlij ndzor na zamyslena a provadéna opatfeni, kterd se ho dotykaji;ndzorim ditéte musi
byt vénovana pattfi¢na pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti

k)pozadat o osobni rozhovor a uskutecnit osobni rozhovor s povéfenym zaméestnancem organu
socidlné-pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské Skolni inspekce,ministerstva nebo organu kraje,a
to bez pfitomnosti dalSich osob

)byt hodnocen a odméiovan podle systému pochval a odmén, ktery je soucasti vnitinitho fadu
zafizeni a ke svému hodnoceni se vyjadiovat

m)na informace o stavu svych uspor ¢i pohledavek

n)na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dal§imi blizkymi osobami za
podminek stanovenych zakonem, a to formou korespondence, telefonickych hovoru a osobnich
navstév

o)piijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika i navstévy osob, které nejsou uvedeny v
pismenu n); pedagogicky pracovnik navstévu nepfipusti, pokud byly ditéti zakazany nebo omezeny
navstévy v ramei opatteni ve vychove

p) opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zatizeni za i¢elem vychazky, pokud
se jedna o dité starsi 7 let véku, pokud nedoslo k zakazu nebo omezeni v ramci opateni ve vychove
stanovenych timto zakonem

q) na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte do rodiny
a spolecnosti.

Zpiisob realizace vybranych prav
Telefonické kontakty se Fidi nasledujicimi pravidly:

Dité mize telefonovat a prijimat telefonni hovory:
- kdykoliv denné¢ ze sluzebniho telefonu
- s vyuzitim vlastniho mobilu denné, zejména od 19-20 hodin

Dité mtize telefonovat a prijimat telefonni hovory s vyuzitim vlastniho mobilu pfi dodrzeni téchto
pravidel - s vyuzitim sluzebniho mobilu kdykoliv na nezbytnou dobu.

e mobily jsou béhem organizované ¢innosti vychovateli uloZzeny na uréeném misté, po navratu ze
Skoly, OU, praxe, vychazky se odevzdavaji

e mobil slouzi pouze k telefonovani a kontaktu s rodici ¢i dalSimi osobami

e mobil se nesmi pljCovat jinému uzivateli, zvlast€¢ ne tomu, komu je pouzivani mobilu
zakazano nebo mobil zneuziva

e Détsky domov neodpovida za vysSi krediti a zneuziti mobilniho rozhovoru v kontaktu
s nevhodnymi osobami
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e v pfipadé, Zze dojde k zavaznému zneuZzivani mobilnich telefonli ( domluva trestnych ¢innosti ,
puj¢ovani, vymeéna,prodej apod.) muze feditel v rdmci vychovného opatieni na pfesné urcenou
dobu mobilni telefon odebrat a pievzit do docasné tischovy (§ 23 zakona ¢.109/2002)

e mobily maji v ischové vychovatelé a moznost volani je v dob€ od 19 — 20 hodin ,
po splnéni vSech povinnosti (osobni hygiena, kontrola pofadku, splnéni $kolnich, popft. jinych
povinnosti)

e po ukonceni volani vychovatelé op€t uloZi mobily na ozna¢ené misto , déti samostatné nezvedaji
mobilni telefony,ani pevné linky bez pokynu vychovatele

e se svolenim vychovatele si miize dit¢€ ulozit telefon na nabiti

Povinnosti déti
Dité s nafizenou ustavni vychovou ma zejména tyto povinnosti :

a) dodrzovat stanoveny potadek a kazen,plnit pokyny a ptikazy zaméstnanct zafizeni,Setrn¢ zachazet se
svéfenymi vécmi neposSkozovat cizi majetek,dodrzovat zasady slusného jednani s osobami,s nimiz pfichazi
do styku,v prostorach zafizeni a osobnich vécech udrzovat poradek a Cistotu a i jinak zachovavat ustanoveni
vnitiniho fadu zafizeni .

b) dodrzovat piedpisy a pokyny k ochrané bezpecnosti a zdravi,s nimiz bylo fadné seznameno

c)poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych pifijmech

d)predat do uschovy na vyzvu feditele pfedméty ohrozujici vychovu,zdravi a bezpec¢nost;doba tschovy
téchto predmét nesmi presahnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a pti jeho ukonceni musi byt tyto predméty
ditéti nebo osob¢ odpoveédné za vychovu vydany

e)podrobit se na vyzvu feditele zafizeni,zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou,je-li po
vySetieni tfeba odebrat krev,je dit¢ povinno strpét,aby mu 1ékat nebo zdravotnicky pracovnik odebral
krev,pokud to neni spojeno s nebezpecim pro jeho zdravi.
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Systém hodnoceni
Hodnoceni se provadi kazdy den, 1 x tydné - vzdy v pond¢li, na zdkladé¢ hodnoceni vychovatelt
v uplynulém tydnu,se hodnoti uspésnost a pokroky déti.
Hodnoceni se kona ustné v klubovné rodiny a zapis je uveden v rodinné knize.

Hodnoti se piredevs$im v nasledujicich oblastech:
-dodrZovani domdciho fadu

-vaznéj§i poruseni DR

-chovani v domov¢ a ve Skole

- potadek v osobnich vécech

-vyjimecény €in ¢i sportovni vykon

-dobré vystupovani v DD i na vefejnosti

-poskozovani jména DD svym chovanim na vetejnosti
-trvale dobré a zodpovédné chovani

-ohleduplnost a pomoc malym détem

-spolehlivost pii zadanych tkolech

-opakované neplnéni povinnosti(tklidy, skfinka, jizdné, ptijcovani penéz, pij¢ovani a odcizeni obleceni atd.)
-odmlouvani, neposlusnost

-lhani,zapirani,podvod

-pujcovani si cizich véci bez védomi vychovatele (oSaceni, mobily, MP3,notebooky atd.)
-svévolné odchazeni od rodinné skupiny

-alkohol, koufeni v domové, navykové latky

-vulgarni chovani

-agresivita vici dospélym a détem ( i slovni )

-ni¢eni majetku

-cigarety,zapalovac nebo sirky na rodinné skupiné
-neomluvena absence ve Skole

-kradez,Sikana, uték

-drzost vuci dospélym

V zavislosti na hodnoceni mohou kmenovi vychovatelé nabidnout détem nasledujici vyhody:

- vyjimecné vychazky(delsi doba trvani,diskotéka,brusleni,kino apod.) 1x tydné
- sledovani Tv pres veCerku(stanovend vecerka-malé déti 20 hod.,ostatni 21 hodin)
- vychazku (od 7 let véku podle psychické a fyzické vyspélosti,max.2 hodiny)

- osobni volno pro své konicky

- zajmové krouzky,brigady

- vybérové akce domova

- reprezentace na sportovnich a kulturnich soutézich

- samostatné nakupy podle finan¢nich moznosti

- samostatné si ptjcovat sportovni vybaveni

- videohry,playstation , prace na pocitaci

- samostatné aktivity mimo domov

- navstévy kamarada

Noveé ptijaté dit¢ bude zatfazeno do rodinné skupiny a pokud nebude mit vyrazné kazeiiské prestupky po 14
dnech miize vyuzivat vyhod volnych vychazek a dovolenek podle uvazeni km.vychovatele i vSech ostatnich
aktivit obsazenych ve vnitinim radu. Pfi stanoveni této adaptacni doby bude pouzit individudlni ptistup.
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Organizace dne
Za organizaci dne u jednotlivych skupin odpovidaji skupinovi vychovatelé na zakladé denniho ¢asového
rozvrhu,(viz §3) s piihlédnutim k pracovnim dniim a dnim volna- podléhaji kontrole vedouciho vychovatele.

Pobyt déti mimo zatizeni
1. Na volné vychazky mohou byt vybrany déti starsi 7 let, s ohledem na své schopnosti.

2. Vychovatel dité pfed odchodem prokazatelné pouci o potfebnych pravidlech dopravni kazné,
spravném chovani mimo domova bezpe¢nosti.

3. Dité odchazejici na volnou vychazku sezndmi vychovatele s cilem své vychazky, trasou pohybu a
hodinou navratu. Doba vychdzky je nejdéle 2 hodiny, delsi vychdzka je v kompetenci kmenového
vychovatele pfi posouzeni mentalni Grovné ditéte a vyuziti systému hodnoceni

4, Vychovatel provede s ditétem zapis do denni knihy zafizeni(¢as odchodu), zkontroluje zevnéjsek a
vhodné ustrojeni.

5. Po navratu se dité hlasi u svého vychovatele, ktery dokonci zapis v denni knize zafizeni(Cas
ptichodu) a provede celkovou kontrolu ditéte (zevnéjsek, nepattiéné predméty , alkohol,).

Spolusprava déti
Spolusprava déti je volenym organem,spoluspravu voli a odvolava komunita. Pocet déti je vzdy lichy -
zastoupen je Clen kazdé skupiny a zvoleny predseda spoluspravy (min. 3 déti)
Spolusprava je poradnim organem feditele, 1 x za 14 dni se G¢astni porady s feditelem a soc.pracovnici, z niz
si samostatné vede zépis;ucastni se v rdmcei svych moznosti organizace zivota détského domova, piipravy
jidelnic¢ku, poradani sportovnich a kulturnich akci,schvaluje vybér déti na akce mimo zafizeni.

Pobyt zletilych nezaopati‘enych déti v zarizeni
Pobyt je oSetien vzajemnou smlouvou mezi zastupcem zatizeni(feditelem DD) a zletilym,nezaopatienym
ditétem,ktera je uzaviena na zéklad¢ zadosti zletilého ditéte nejpozdéji v den Zletilosti ditéte a je dobrovolna.
Soucasné lze poskytnout plné pfimé zaopatieni osob¢, na zakladé smlouvy uzaviené mezi nezaopatienou
osobou a zafizenim, po odchodu z détského domova nejpozdéji vSak do 1 roku od ukonéeni ustavni
vychovy.
Se zletilymi budou v ramci pobytu konkrétné dohodnuty a podepsany vyjimky z vnitiniho fadu.
Smlouva obsahuje konkrétni prava a povinnosti obou stran, termin ukonceni platnosti a je vytiSténa ve dvou
vydanich, z nichz kazda zG¢astnéna strana vlastni jedno, smlouva je uloZena ve spisech ditéte,vypovédni
lhita pfi ukonceni smlouvy trva 5 pracovnich dni.

§6

Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu

Zakonni zastupci ditéte maji pravo:

a) na informace o ditéti, na zakladé své zadosti - podava kmenovy vychovatel, soc. pracovnice, ved.
vychovatel, feditel

b) vyjadfovat se k navrhu opatieni zasadni diilezitosti ve vztahu k ditéti,nehrozi-li nebezpeci z prodleni
a na informace o provedeném opatieni — zodpovida soc.prac.,feditel,km.vychovatel

c) na udrzovani kontaktu s ditétem,nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici dit¢-zodpovida
predevsim km.vychovatel

d) na poradenskou ¢innost zatizeni ve vécech vychovné péce o dit¢ - zajistuje feditel

e) pisemné pozadat feditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte u osob §23 odst.l pism.a) nebo c¢) zakona

¢.109/2002
Zéakonni zastupci déti umist'ovanych do zafizeni na zaklad€ rozhodnuti soudu maji zejména povinnosti:
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a) pfipredani ditéte do zafizeni ptedat soucasné pravomocné predbézné opatfeni soudu,rodny
list,obcansky prtikaz, popf.pas,Skolni vysvédceni nebo vypis z katalogového listu, prikaz zdravotni
pojistovny,ockovaci prikaz a lékaisky posudek o zdravotni zptsobilosti k umisténi do DD ne starsi 3
dnt,pisemné vyjadieni 1€kate o aktudlnim zdravotnim stavu - za pievzeti odpovida soc. pracovnice

b) zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v ptipad€ povoleni pobytu nebo ukonceni pobytu ditéte v
zatizeni,poptipade pozadat pisemné v této veci o jiny postup
seznamit se s vnitinim fadem zafizeni a dodrZovat jeho ustanoveni — odpovida vedouci vychovatel
oznamit bezodkladné podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich,tykajici se zejména zdravi a vychovy

c) predat ditéti umisténému v DD na zaklad¢ jejich zadosti financni ¢astku jako kapesné ve vysi stanovené
timto vnitinim fadem = odpovida kmenovy vychovatel

f) hradit ndklady na zdravotni péci,léCiva a zdravotni prostfedky poskytnuté ditéti,které nejsou hrazeny
ze zdravotniho pojisSténi, pokud byly poskytovany na jejich Zadost -odpovida soc.pracovnice

§7

Uhrada péce,kapesné,osobni dary a vécna pomoc

Vyse ptispévku na thradu péce détem v plném piimém zaopatieni v zafizeni €ini za kalendarni mésic:
a)l 113 K¢ u déti do 6 let veku
b)1 503 K¢ u déti ve véku 6-15 let
c)1 742 K¢ jde-li o dit¢ starsi 15 let nebo nezaopatfenou osobu

Za obdobi kratsi nez 1 mésic se vySe piispévku stanovi podle dnil, denni thrada naklada ¢ini 1/30 vyse
ptispévku za kalendaini mésic.

Pokud rodice dolozi, ze jejich pfijem nebo piijem jejich domacnosti po zaplaceni piispévku bude nizsi nez
zivotni minimum ,stanovi se ptispévek v takové vysi,aby jim zivotni minimum zlstalo zachovano. Pokud by
takto stanoveny prispévek byl niz§i nez 100 K¢, ptispévek se nehradi.

Rodice jsou povinni vzdy po uplynuti 12 mésicti od posledniho doloZeni skute¢nosti prokazovat,ze splnuji
podminky pro snizeni nebo prominuti pfispévku,a bezodkladn€ oznamovat zmény v piijmech,které¢ by mohly
mit vliv na zménu ptispévku.V piipade nesplnéni téchto povinnosti se piispévek odpovidajicim zpiisobem
zvysi,a to od doby ,kdy marné uplynula lhita pro prokazani splnéni téchto podminek,nebo i zpétn€ od doby,
kdy doslo ke zméné v ptijmech - zodpovida socialni pracovnice.

Rodic¢e se na hrazeni ptispévku podileji rovnym dilem,vysi prispévku a podil rodi¢t stanovi feditel zatizeni
rozhodnutim,éastka prispévku se zaokrouhluje na koruny smérem nahoru.

Stanoveni vyse kapesného a osobnich darti je podrobn¢ oSetfeno v §7 tohoto vnitiniho fadu. Evidenci vede
vychovatel k tomu urceny s podepsanou hmotnou odpovédnosti, pied pfedanim jsou uzamceny v trezoru,
dité podepisuje prijem hotovosti a osobniho daru do sesitu,ktery je kdykoliv piistupny kontrole,navrh
schvaluje feditel. Osobni dary i kapesné jsou vlastnictvim ditéte.

Na thradu ptispévku ze sirot¢iho diichodu a piijmu ditéte se vztahuje §29 zakona ¢.109/2002 Sb.

Zmeény ve vysi prispévku oSetiuje §30 zékona €.109/2002 Sb.

Osobni dary

Détem se poskytuji osobni dary k narozenindm,k usp€$nému dokonceni studia ( i k jinym obvyklym
prilezitostem) a to az do vyse:

a)1740,-K¢ détem do 6 let véku

b)2140,-K¢ détem od 6 do 15 let véku

€)2450,-K¢ détem od 15nebo nezaopatienym osobam
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Vécna pomoc

Ditéti, jemuz byl ukonéen pobyt v zafizeni se podle skute¢né potteby poskytuje vécna pomoc nebo
jednorazovy penézni prispévek nebo kombinace této pomoci v hodnoté nejvyse 25 000 K¢ nasledovné:

a)ditéti s dlouhodobym pobytem bez rodinné¢ho zazemi ...........ccccceevennnnne 25 000,-K¢
b)ditéti s dlouhodobym pobytem v zatfizeni odchéazejicim zpét do rodiny... 20 000,-K¢
c)ditéti s kratkodobym pobytem odchazejicim zpét do rodiny..................... 15 000,-K¢

Soucasné se ditéti poskytuje ve spolupraci s organem socialné-pravni ochrany poradenska ¢innost se
zajisténim bydleni a zaméstnani ,nésledujici 2 roky po opusténi zafizeni je ditéti zajiStovana pomoc pri
feSeni tizivych Zivotnich situaci. Za sledovani situace ditéte odpovida soc. pracovnice.

Kapesné
Vyse kapesného €ini za kalendaini mésic:
a) 40 az 60 K¢, jde-li o dit¢ do 6 let veéku,
b) 120 az 180 K¢, jde-li o dit€ od 6 do 10 let véku,
¢) 200 az 300 K¢, jde-li o dité od 10 do 15 let véku,
d) 300 az 450 K¢, jde-li o dit¢ od 15 let nebo nezaopatfenou osobu.
Détem je poskytovana horni hranice kapesného za kalendarni mésic v konkrétni vékové skupiné.

Snizeni kapesného :
-verbalni nebo fyzicka agrese,alkohol,koufeni,drogy ,kradez — min. hranice kapesného ve vékové skupiné

-absence ve Skole,lhani podvody,zapirani,vulgarni chovani,odmlouvani —
snizeni 0 50% v jednotlivych vékovych skupinach - tj.a)10,-K¢,b)30,-K¢,¢)50,-K¢,d)70,-K¢

-opakované neplnéni povinnosti
snizeni 0 25% v jednotlivych vékovych skupinach - tj.a)5,-K¢,b)20,-K¢,¢)25,-K¢,d)45,-Ke

Zvyseni kapesného:
- nazéakladé VO rodinnych vychovatelii o 50 — 70%

§8
Bezpecnost a ochrana zdravi
a)Pokyny pro iFeSeni mimoradnych krizovych situaci
Pti drobnych urazech déti zajisti okamzité oSetieni vychovatel ve sluzbé s pouzitim prostiedkd z 1ékarnicky
rodinné skupiny.
S vétsimi urazy odjizdi zdravotnice na ambulanci do Vrchlabi, totéz o vikendu vychovatel ve sluzbé = muze
pouzit sluzebni vozidlo,je-li drzitelem referen¢niho fidi¢ského pritkazu, bez ptikazu k jizd¢ podepsaném
feditelem. O tomto piipadé okamzité telefonicky vyrozumi feditele zafizeni.
Uraz ditéte je evidovan v knize tirazii podle vyhlasky &.64/2005 o evidenci tirazti d&ti,zak a studenti.

1. V piipadé mimoradné krizové situace pracovnik v piipadé nutnosti pfivold odbornou pomoc
(Iékate,policii a pod.)
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Pti agresivnim chovani ditéte reagovat vzdy:

a) lidng, ale dtirazné slovn¢ usmeérnit agresora,

b) zamezit Sifeni agrese, oddélit agresora a agresoruv terc,

c) pripadé ohrozeni zivota ihned izolovat agresora,

d) ziskat ¢as na odeznéni navalu zlosti ,

e) odebrat pfedméty pouzité k agresi, omezit pohyb nebo nabidnout moznost vybiti agrese
spoleCensky pfijatelnou formou ,

f) o0 odeznéni agrese racionalizovat , vyvodit dasledky .

Pti epileptickém zachvatu bez ztraty védomi :

a) vetit ¢innost zakladnich zivotnich funkci ,

b) predejit moznému Girazovému poranéni padem,

c) zabezpecit izolovanost, klid, teplo, pfistup Cerstvého vzduchu,

d) pribézna kontrola Zivotné dilezitych funkci, do plného odeznéni zachvatu, fyzicky ani

psychicky nezatéZovat

Pii epileptickém zachvatu se ztratou védomi

a) zajistit Cinnost zakladnich zivotnich funkci,srdecni akce,dychéani,uvést do stabilizované
polohy na boku

b) omezit doprovodné kiecové pohyby a fyzické svalové kontrakce,pozor na mozné Urazové
poranéni pfedmétem v dosahu

c) zajistit izolovanost,klid,teplo,pfisun ¢erstvého vzduchu

d) pokusit se privést k plnému védomi,navazat a udrzet verbalni kontakt s postizenym ditétem

e) nezatézovat fyzickou a psychickou ¢innosti

Pii hysterickém zachvatu

a) pti ztraté védomi zajistit ¢innost zakladnich zivotnich funkeci,

b) pii zachvatu bez ztraty védomi zajistime staly pedagogicky dohled nad ditétem,

c) klidné, chladné, bez emoci udrZet odstup a nenechat se vtahnout do hysterické Iny ,

d) ziskat ¢as pro moznost odeznéni hlavniho naporu hysterického zachvatu a pro strategii
dalsiho postupu individualni povahy,

e) doprovazeji-li zachvat mdloby, omezit moznosti ohrozeni urazem ,

f) po uplném odeznéni hysterického zachvatu racionalizovat divody k nému vedouci.

Pti sebeposkozovani

a) podle okolnosti a nutnosti poskytnout prvni pomoc
b) zajistit izolovanost ditéte, nutny staly dohled
c) zjistit motivy sebeposkozeni , rozbor situace, vyvodit zavéry

Stavy po poziti ndvykovych latek:

a) zachovat klid,
b) pokud je ohroZzen zivot, zajistit prvni pomoc,
c) zjistit co a v jakém mnozstvi bylo pozito,
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d) izolovat, stala kontrola stavu ,
e) rozbor situace az po vystiizlivéni ,upozornéni na nebezpeci dalsiho uzivani navykovych f)
latek, informovat Skolniho metodika prevence zafizeni .

8. Ztrata védomi

a) uvédomit a ujasnit si povahu stavu
b) zajistit zakladni Zivotni funkce
c) nedaii-li se ihned pfivolat RZP

9. Pii trazu okamzité zajistit prvni pomoc

b)Zdravotni péce a zdravotni prevence
1. Pti zahajeni skolniho roku, na pocatku prazdnin a pted konkrétni akci (koupani, lyZovani, cyklistika
apod.)jsou vzdy déti pouceni o predpisech a bezpecném chovani, pracovnik ztvrdi pouceni
podpisem.

2. Pti vychovné vzdélavaci ¢innosti zajist'uji bezpeénost mladeze v rodinné skupiné vychovatelé, ve
tride ucitelé.
3. V dobé¢ prazdnin, v dobé pracovniho klidu a svatkd organizuje zafizeni prazdninové tabory, vylety

vymeénné zajezdy apod.

4. Koupani a plavecky vycvik mladeze jsou dovoleny za dohledu vychovného pracovnika. Misto
koupani a plaveckého vycviku pedagogicky pracovnik pfedem vyhradi.

5. Pti exkurzich do zavodt, podniki a jinych zafizeni se fidi jeji tCastnici pokyny piislusné organizace,
pii vyletech na hory a pfi lyzafském vycviku pokyny Horské sluzby.

6. Bezpecnost mladeze,ktera se pfi ¢innostech zatizeni pohybuje ve skupinach nebo ttvarech po silnici
a vefejnych cestach, zajistuji pedagogicti pracovnici povéteni dohledem podle dopravnich predpist

7. V péci o zdravi mladeze, o zdravé vychovné prostfedi a vytvareni pfiznivych podminek pro zdravy
vyvoj mladeze, spolupracuje zatizeni s lékati.

8. Ve vécech hygienické a protiepidemické péée se zafizeni fidi predpisy ministerstva zdravotnictvi CR
a pokyny okresniho hygienika.

¢)Zasady pro ukladani a vydej 1éki

Zdravotnice dopliuje 1éky do 1€karny DD kde jsou pfistupny vychovateliim ve sluzbe.

Podavané 1¢ky jsou evidovany v denni knize DD a ve zdravotnim deniku, do n€hoZ se zapisuji i zvysené
teploty a navstévy déti ve zdravotnickém zatizeni parafované pracovnikem DD, ktery toto vykonal.
Antibiotika jsou rozepsana v denni knize DD a vychovatel jejich vydej stvrzuje podpisem.

Léky musi byt détem nedostupné.
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§9
Postup pri intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami, postup pri
sebeposkozeni ditéte nebo sebevrazedném pokusu, postup pri agresivité ditéte, kterou
ohroZuje zdravi a Zivoty jinych nebo vlastni

1. V ptipadé divodného podezieni, Ze dit¢ zneuziva navykové latky:
- pritomny pedagogicky pracovnik zajisti vySetfeni krve ve zdravotnickém stiedisku,
informuje feditele détského domova, zikonné zastupce a Policii CR,
- protidrogovy preventista provede pohovor s ditétem a vyhotovi zapis, a v piipadé
opakovaného zneuzivani bude informovat socidlniho pracovnika v misté bydliste
ditéte.

2. V piipadé¢ akutni intoxikace ditéte:

- vleh¢ich ptipadech postupujeme tak, jako by dit¢ mélo horecku,

- pfi evidentni otrave zajistime priichodnost dychacich cest, v ptipadé, zZe dit¢ dycha
povrchné, promodrava okolo rtl zahdjime umélé dychani z ust do Gst,

- pokud zjistime zastavu ob&hu, provedeme nepiimou masaz srdce,

- v situaci, kdy postizeny dycha dostate¢né, ale nelze jej vzbudit, ulozime jej pouze
do stabilizované polohy na boku,

- upostizeného pfi védomi se snazime o vyvolani zvraceni, abychom zamezili dalsi
vstiebavani latky /solny roztok, podrazdéni krku/,

- pedagogicky pracovnik zajisti neustaly dohled, pfivola lékatrskou sluzbu,
bezodkladné informuje rodic¢e nebo jeho zdkonné zastupce a provede zapis do
,2Denni knihy* a ,,Knihy rodinné skupiny*.

3. V nutnych ptipadech détsky domov zajisti na zédklad¢ zadosti rodici odbornou pomoc
v ramci spoluprace s psychologem a détskym psychiatrem.

4. V piipad¢ divodného podezieni, Ze dit¢ je dealerem navykovych latek protidrogovy
preventista neodkladné:

- informuje feditele détského domova

- ohlasi v&c na Policii CR

- informuje zékonné zastupce

5. Identifikace a ukladani latek:

- zjisti-li pedagogicky pracovnik podezielou latku a je podezieni, ze se jedna o drogu
¢i jinou Skodlivou latku, v ptitomnosti dal§iho pracovnika ulozi tuto latku do
obalky,

- na obalku napiSe datum, ¢as a misto zji$téni latky, obalku ptelepi, opatii ji razitkem
a ulozi na bezpe¢né misto,

- bezodkladn& vyrozumi Policii CR, ktera provede identifikaci latky.
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Postup pii sebeposkozeni ditéte nebo sebevraZedném pokusu

Cilem tohoto chovani je zptsobit si bolest ( ménécennost, pocity viny, zasluha trestu), upoutat na
sebe pozornost (nezdjem, touha po uznani, ocenéni, odvraceni néceho, snaha o izolaci, strategicky
postup, jak zaméstnat pedagoga), vyhnout se predvidané zatézi, zkrasleni (etnicko-esteticky
zamér), disledek sexudlni aberace, ptivodit si smrt — demonstrativné nebo zcela sebevrazedny
zamer.

Postup pfti sebeposkozeni ditcte:

- zhodnotit situaci a navazat s ditétem kontakt

- podle okolnosti poskytnou prvni pomoc a pfivolat 1ékarskou pomoc

- zajistit izolaci ditcte a staly dohled

- zajistit bezpe¢né prostiedi (zavieni oken, odebrani nebezpecnych predméta jako
stiepy, ziletky, Spendliky apod.)

- naslouchat ditéti, chovat se klidn€, neprojevovat zbytecné obavy, neslibovat,
nenechat se zmanipulovat

- provést racionalni rozbor po odeznéni akutniho stavu, zjistit motivy
sebeposkozovani, vyvodit zavéry, nabidnout pomoc.

Postup pii sebevrazedném pokusu ditéte:
pii vyhrozovani sebevrazdou:
- zaujmout klidny postoj
- snazit se o zajiSténi bezpeci zaka, nedopustit hysterii ostatnich déti, provést
raciondlni rozbor situace, po uklidnéni zjistit motivy, nabidnout pomoc, ptipadné
zajistit odbornou pomoc — psychiatrické vysSetfeni (ambulantni, hospitalizace)

Kazdy pokus musi byt zaznamenan podrobné do ,,Denni knihy* a ,,Knihy rodinné skupiny*
pedagogickym pracovnikem, ktery byl pfitomen, dale informovat rodi¢e nebo zékonné zastupce o
zjisténych skutecnostech a o informovani provést zapis do ,,Denni knihy*.

Postup pii agresivité ditéte

Charakteristika agresivity — jedna se o nepfatelstvi, itocnost ¢i vybojnost v jednani vici urcitému
objektu, utok na prekdzku (osoba, predmét) z ditvodu neschopnosti zvladnout danou situaci ¢i
problém nebo na cesté k uspokojeni své potieby.
Postup:
- klidnég, diirazn¢€ usmérnit agresora slovné nebo gestem,
- zamezit Sifeni agrese — oddélit agresora a jeho ,,terc, vyloucit ,,obecenstvo®,
- ziskat €as a prostor na odeznéni navalu zlosti,
- pokud lze, snazit se odebrat pfedméty pouzité k agresi — nabytek, pravitko, kruzitko,
sklenéné predméty apod.,
- v piipadé ohrozeni na zdravi nebo zivota, ihned izolovat agresora, poskytnout prvni
pomoc a zajistit lékatfskou pomoc,
- po odeznéni agresivity vyvodit diisledky — vychovné opatieni,
- jako prevenci zajistit kontrolu mist, kde muze k agresivité dochazet — WC, chodby,
Satny,
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- vzdy stat na stran¢ ob¢éti, vyloucit ,,obecenstvo®, zamezit piipadnou podporu
agresora,

- spolupréce s pritomnymi pedagogickymi pracovniky, v pfipad€ nezbytnosti volat
Policii CR,

- v pfipadé potieby zajistit 1ékatské vysetieni, Iékatskou pomoc,

- kazdé agresivni chovani musi byt zaznamenano do Denni knihy a ,,Knihy rodinné
skupiny*

V nutnych piipadech détsky domov zajisti na zédklad¢ Zadosti rodict odbornou pomoc ve
sttedisku RIAPS v Trutnové, s klinickou psycholozkou PhDr. L. Hiiblovou a détskou
psychiatrickou ambulanci ve Dvote Kralové.

Pii opakovaném agresivnim chovani vychovny poradce vyrozumi Policii CR.

Sikana

Postup:
- rozhovor s témi, ktefi na Sikanovani upozornili a s obét'mi,
- vybér vhodnych svédkaii,
- individualni, pfipadné konfronta¢ni rozhovory se svédky (nikoli v§ak konfrontace
obéti a agresortt),
- zajisténi ochrany obétem,
- rozhovor s agresory, piipadn¢ konfrontace mezi nimi,
- v zavaznych piipadech nahlageni Sikany Policii CR.

Pti vyskytu skupinového nésili viici obéti tzv. ,,lyncovani je nutny nasledujici postup:
- ptekonani Soku pedagogického pracovnika a bezprostiedni zachrana obéti,
- domluva pedagogickych pracovnikli na spolupraci a postupu vysetrovani,
- zabranéni domluvé agresort na kiivé vypovédi,
- pomoc a podpora obéti,
- nahlageni na Polici CR,
- vlastni vySetfovani.
Vychovna opatfeni:
- Kklasifikaéni rad,
- navrh na pfetfazeni do jiného Skolského zatizeni.

Kazdy zjistény — prokdzany projev Sikany zaznamena pedagogicky pracovnik do ,,Denni knihy* a
podrobné do ,,Knihy rodinné skupiny*, do niz agresor patii, sou¢asn¢ informuje rodi¢e nebo
zakonné zastupce, popt. socidlniho pracovnika v misté bydlisté ditéte.

V nutnych ptipadech détsky domov zajisti na zdkladé zadosti rodici odbornou pomoc ve stiedisku
RIAPS v Trutnovg, s klinickou psycholozkou PhDr. L. Hiiblovou a détskou psychiatrickou
ambulanci ve Dvote Kralové.
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§10
Vyfrizovani stiznosti

1. Prijimani stiZnosti

Vsichni pracovnici zafizeni jsou povinni pfijimat stiznosti a zatizovat jejich spravné a v€asné
vyftizeni. Stiznosti se pfijimaji kazdy den Skolniho roku béhem doby, kdy trva vyucovani. Ptijimani
stiznosti neni divodem k pferuSeni vychovné vzdélavaciho procesu skoly. Nemuze-li se st€zovatel
dostavit k podani stiznosti béhem stanovené doby, sjedna si jiny termin s feditelem zatizeni.
Poda-li stéZzovatel stiznost pracovnikovi zafizeni, ktery nemtze vzhledem ke svym pravomocem
stiznost vytidit, pracovnik je povinen jej upozornit na kompetentni osobu k podani stiznosti,
pozada-li o to stézovatel, je pracovnik i tehdy povinen sepsat se stéZovatelem zdznam o pfiijeti
stiznosti.

O zéavaznéjsich stiznostech pracovnik neprodlené informuje feditele zatizeni.

Stiznost se podava pisemné nebo Ustne, Gstné podana stiznost se musi zapsat do protokolu.

Je-1i podana pisemna stiznost bez udani stéZzovatele (anonymni), rozhodne feditel Skoly, zda se bude
stiznost vyfizovat.

Pti vyfizovani stiznosti se chovaji pracovnici zatizeni zdvofile a podle moznosti vychazeji
stézovateli vstiic, pfipadné ho pouci o dalsim mozném postupu.

2. Evidovani stiznosti

Pracovnici zatizeni jsou povinni evidovat stiznosti:

- pisemné,

- zavazného charakteru,

- Gstni, které nelze vyftidit ihned pfti jejich podani.

Stiznosti se zapisuji do tiskopisu, ktery je ptilohou této smérnice. Radky 1 az 4 se zapisi pfi
piijiméni stiznosti, ostatni body se doplni pfi vyfizovani stiznosti (Priloha ¢. 1)

Vsechny zdznamy o stiznostech se piedavaji feditele zafizeni, ktery je jednou ro¢né vyhodnoti, tato
informace bude souc¢asti vyro¢ni zpravy zatizeni.

3. Vytizovani stiZnosti

Pfi vyfizovani stiznosti nesmi byt proti sté¢Zovateli ¢inény piimé ani nepiimé zakroky proto, Ze si
podal stiznost. Toto ustanoveni plati i pro zaky, jejichz zdkonny zastupce podal stiznost.

Pracovnici zafizeni jsou povinni stiznost urychlené¢ a odpovédné prozkoumat a vyftidit nebo zaridit
jejich vytizeni. Ma-li stiznost vice bodli, musi se proSetiit vSsechny body stiznosti.

Stiznosti se vytizuji bez zbytecného odkladu, nejpozdéji do 60 dnil ode dne jejich doruceni.
Opakuje-li st€Zovatel svoji stiznost, porovna feditel zafizeni ptivodni stiznost se stiznosti
opakovanou. Jestlize plivodni stiznost byla fadné vytizena a opakovana stiznost neobsahuje nové
skutecnosti, nebude dal feditel zatizeni stiznost projednavat.

Stiznost nesmi byt postoupena k vytizeni pracovnikovi zafizeni, proti kterému stiznost smétuje.
Je-li ustni stiznost projednévana za ucasti stézovatele 1 osob, proti kterym stiznost smétuje, sepise

se zapis. Tiskopis pro sepsani zapisu je soucasti ptilohy smérnice.

Odmitne-li n¢ktery pracovnik podepsat zapis nebo nesouhlasi s jeho obsahem, poznamena se to

s uvedenim divodu.

O vyfizeni stiznosti musi byt st€Zovateli podana zprava ve stanovenych lhitach, a to i v piipadé, ze
stiznost nebyla opravnéna.

Za pritahy a formdlni vytizeni, zv1ast¢ za nespravné proSetfeni nebo vyfizeni stiznosti, neprovedeni
opatteni k naprave za zakrok proti stézovateli proto, Zze podal stiznost, je nutné proti provinilym
pracovnikiim vyvodit disledky.
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4. Druhy stizZnosti

4.1 Stiznosti proti rozhodnutim feditele zafizeni podle zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad.
- podava se tediteli skoly,

- odvolacim organem je krajsky ufad.

4.2 Stiznosti proti podminkdm, priibéhu a vysledkim vzdélavani.

- podava se ucitelim jednotlivych predméti, tfidnim ucitelim,vychovatelim,vychovnému poradci,
tediteli zatizeni, ziizovateli, Ceské $kolni inspekci.

- Ceska skolni inspekce preda vysledky Setfeni zfizovateli a zfizovatel informuje Ceskou §kolni
inspekci o pfijatych opatienich.

4. 3 Stiznosti v oblasti pracovnépravnich vztazich.

Stiznosti v pracovné pravnich vécech mohou smétovat:

1. Kontrolni kompetenci ma i organ nadiizeny v souladu se ZP § 347 odst. 2. Nadfizenym organem
je zfizovatel Skolského zatizeni (Kralovehradecky kraj).

2. Zaméstnanec ma moznost v souladu se zakonem ¢. 251/2005 Sb., o inspekci prace, podat podnét
ke kontrole dodrzovani pracovnépravnich ptedpisti zaméstnavatelem k ufadu prace a oblastnimu
inspektoratu prace.

3. Zaméstnanec méa moznost obratit se na soud, nebot’ spory mezi zaméstnavatelem a
zaméstnancem o naroky z pracovniho poméru projednavaji a rozhoduji, v souladu se zdkonikem
prace, pouze soudy.

Zamg¢stnanec se muze domahat svych prav u soudu.

Dolni Lanov
Karel Kraus
feditel
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